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A szervezet szamviteli politikajat a szamvitélszolé 2000. évi C. torvény, valamint a szamviteli térvény
szerinti egyes egyéb szervezetek beszadmold készitési és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol
sz0l6 479/2016. (XII. 28.) Korm. rendelet alapjan készitettik el.

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a gazdalkodénal olyan szamviteli rendszer funkcionaljon, amelynek
alapjan megbizhaté és val6s informéaciét tartalmazd éves beszamold allithaté dssze és amely szamviteli
rendszer egyidéleg a vezdli dontések szaméara is alkalmas informéacids béazisul szolgéalhat.

A szamviteli politika - a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési eléirdsokra épulve

- a szamviteli térvény élrasainak végrehajtadsahoz szilkséges modszerek és eljarasok dsszessége, amely a
gazdalkodo adottsaganak leginkabb megfelelé rendszer kialakitasat alapozza meg.

2. Az Uzleti év, a mérleg fordulonapja

Az Uzleti év az az id6étartam, amedya beszamolét kell késziteni.

Az Uzleti év azonos a naptari évvel, kivéve az év kdzben alakulo, illetve imégszervezetnél. A mérleg
forduldénapja - a megémnést kivéve - december 31.

3. A beszamolg készitésénekddontja

Az Uzleti év mérleg-fordulénapja és a letétbe helyezés idépontja kdzott ugy kell meghatarozni a beszamolo
készitésének idopontjat, hogy a megbizhatd és valos vagyoni helyzet bemutatasédhoz sziikséges értékelési
feladatokat el lehessen végezni.

A beszamolo6 készitésénelsmbntja az Uzleti év mérlegfordulonapjat kbvets 05. honap 31. napjaig.

Zérlati Utemtervet nem készituink.

4. Konyvvizsgalat, letétbe helyezés és kdzzététel

4.1. Kbnyvvizsgalat

Szervezetiinknek nincs kdnyvvizsgalati kotelezettsége.

4.2. Letétbe helyezés és kozzététel

A civil szervezet koteles a jovahagyasra jogosult testlilet altal elfogadott beszamoléjat, valamint
kézhasznusagi mellékletét az adott Uzleti év mérlegfordulo-napjat kovets 6tddik honap utolsé napjaig
letétbe helyezni és kdzzétenni. E letétbe helyezési és kozzétételi kotelezettséget az Orszagos Birdsagi
Hivatal részére torténé megkuldéssel kell teljesiteni.

Ha a civil szervezet sajat honlappal rendelkezik, a kdzzétételi kbtelezettség kiterjed a beszamold, valamint
kézhasznlsagi melléklet sajat honlapon torténé elhelyezésére is. A sajat honlapon kozzétett adatok
folyamatos megtekinthéségét legaldbb a kozzétételt kdvenasodik Uzleti évre vonatkoz6é adatok
kozzétételéig biztositani kell.

Mivel a kozzétett éves beszamolot konywvizsgaldé nem ellenérzi, az éves beszamolé mérlegének,
eredménykimutatdsanak, és kiegészihellékletének minden egyes példanyan kotelesek vagyunk
feltintetni a kvetkgzszdveget: "A kozzétett adatok kdnyvvizsgélattal nincsenek alatdmasztva.”

4.3. Egyéb nyilvanossagra hozatali kotelezettség

Szervezetiinknek nincs egyéb nyilvanossagra hozatali kdtelezettsége.

5. A kdnyvvezetés modja

A szervezet rikddésésl, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, a naptari év kényveinek lezaraséat
kovetien, a torvényben meghatarozott kdnyvvezetéssel alatamasztott beszamol6t koteles késziteni.
A konyvvezetés és a beszamoldkészités sordn alkalmaznia kell a kilon rendelettel kihirdetett, hatélyos
magyar szamviteli standardokat.

Szervezetiinka szamviteli térvény éirasainak megfeléen akettés konyvvitel szabalyai szerint vezeti
konyveit.

5.1. A kbltségelszamolas valasztott modszere

A koltségeket kizarolag az 5. Koltségnemek szamlaosztaly szamlain konyveljik.

5.2. A kbnyvvezetést védik

A konyvvezetést kiilso megbizott Végzi.

5.3. A fokdnyvi konyveléshez, az analitikus nyilvantartasok vezetéséhez és az ezekhez
kapcsolddé egyéb adatfeldolgozasokhoz alkalmazott szoftverek:

RLB-60, Bilingd

6. Az évesbeszamolo

6.1. Abeszamolé formaja




A beszamolé formdjat az egyéb szervezet Aaltal folytatott tevékenység, az éves Osszes bevétel (az
alaptevékenység és a vallalkozasi tevékenység dsszes bevételének) nagysaga, valamint a kényvvezetés
médja hatarozza meg.

Egyszetisitett éves beszamolét koteles késziteni az éskktinyvvitelt vezedt egyéb szervezet, amelynek

két egymast kovétévben az alaptevékenységbdél, valamint a véllalkozasi tevékenységbdl szarmazé éves
(arbevételének egyiittes dsszege évenként meghaladja az 50 milli6 forintot.

Eves beszamol6t koteles késziteni adeskinyvvitelt vezet egyéb szervezet, ha két egymast kéeleti

évben a mérleg fordul6napjan a kévetkéArom mutatoérték koziul barmelyik ketheghaladja az alabbi
hatarértékeket:

a) a mérlegfosszeg az 1200 millié forintot,

b) az alaptevékenységbdl, valamint a vallalkozasi tevékenységbdl szarmazo éves (ar)beveételének egyiittes
Osszege a 2400 milli6 forintot,

c) az uzleti évben atlagosan foglalkoztatottak szama a&t.50 f

Ha a jogebd nélkil alapitott egyéb szervezetnek a targyévet bsgkét (zleti év egyikére vagy mindkét

Uzleti évre vonatkoz6 (ar)bevételi adatai hianyoznak, vagy csak részben alinak rendelkezésre, a targyévi
varhatdé éves (ar)bevételt és - ha van - a targyévet aég@dlss) Uzleti évi (éves szintre atszamitott)
(anbevételt kell figyelembe vennie.

Szervezetiink a kormanyrendelet @&@rasainak megfeléen egyszeifisitett éves beszamolot készit.

Az egyszeiisitett éves beszamolé a kormanyrendéletizam mellékletzerinti mérlegbdl és & szamdu
mellékleteszerinti eredménykimutatasbdl, valamint a szamviteli tv. szerinti kie§ésmliékletbsl all.

A civil szervezet egyszésitett éves beszamoldja a mérleg és az eredménykimutatds mellett az Ectv.
szerinti kiegészid mellékletet is tartalmaz.

A civil és az egyéb kdzhasznl szervezet koteles a beszamoléjaval iggidtézhasznlisagi mellékletet is
késziteni.

6.2. A beszamol6 pénzneme

Az éves beszamol6t forintban készitjik el.

A mérleg forméja

A mérleget a szamviteli torvény 1. sz. melléklet "A" valtozata szerint készitjiuk el, az un. métlegszer
elrendezéssel, a két oldal (eszktzok, forrasok) automatikusésggeellensrzésével, amely az eszkdzoket
forditott likviditasi sorrendben, a forrasokat forditott lejarati sorrendben mutatja be.

Az Uzemi (Uzleti) tevékenység eredménye megallapitasanak madja

Az Uzemi (Uzleti) tevékenység eredményétz lizleti évben elszamolt értékesités nettd arbevételének, az
eszkdzok kozott dllomanyba vett sajat teljesitmények értékének, az egyéb bevételeknek, valamint az zleti
évben elszamolt anyagjeligégaforditasok, személyi jellegi raforditdsok, értékcsokkenési leiras és egyéb
raforditdsok egylttes ©6sszegének kulonbozetekéisszkoltség eljarassal) Aallapitiuk  meg.

Az eredménykimutatast a szamviteli térvény 2. sz. melléklete szerint készitjik el.

7. A beszamolg tagolasa

Az eredménykimutatas tagolasa

Az eredménykimutatas, a szamviteli térvény szerinti tagolason tdal tovabb nem részletezett, az arab
szammal jelzett tételeket egy-egy csoporton belll nem vonjuk 6ssze, mint ahogy azokat az arab szammal
jelzett sorokat sem hagyjuk el, amelyeknél adat sem a targyévben, séxtaben nem szerepel.

8. Szamviteli alapelvek

A beszamol6 elkészitésekor és a konyvvezetés soran az alabbi alapelveket kell érvényesiteni: (Az
alapelvekdl csak a Szamviteli térvényben szabalyozott médon lehet eltérni.)

8.1. A véllalkozés folytatdsanak elve

A beszamol6 elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a gazdalkodd a belathato
jovében is fenn tudja tartaniithodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhatkaddés besziintetése

vagy barmilyen okbdl torténé jeleie csokkenése.

8.2. A teljesséqg elve

A gazdalkodénak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkdzokre és a
forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a beszamol6ban ki kell mutatni, ideértve azokat
a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott Uzleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg
fordulénapjat koveéten, de még a mérleg elkészitését midein valtak ismertté, masrészt azokat is,
amelyek a mérleg forduldnapjaval lezart tzleti év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulénapja
elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését tuégrlismertté valtak.

8.3. A valddisag elve




A konyvvitelben rogzitett és a beszamoldban széreégleleknek a valésdgban is megtaldlhatéknak,
bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithiatak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy fele

az e toérvényben &irt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsoldekaEsi eljarasoknak.

8.4. A vilagosség elve

A konyvvezetést és a beszamolot attekirithétthed, e térvénynek megfelé&n rendezett formaban kell
elkésziteni.

8.5. A kbvetkezetesség elve

A beszamolé tartalma és formaja, valamint az a@ttatasztdé konyvvezetés tekintetében az alland6éagot
az 6sszehasonlithatdsagot biztositani kell.

8.6. A folytonossag elve

Az Uzleti év nyitbadatainak meg kell egyezniuk &zé& Uzleti év megfelél zar6 adataival. Az egymast
kovets években az eszkdzok és a forrasok értékeléseremmény szambavétele csak e torvényben
meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

8.7. Az 8sszemérés elve

Az adott idsszak eredményének meghatarozasakor a tevékenyadgtkdiszaki teljesitéseinek elismert
bevételeit és a bevételeknek megfelébltségeit (réforditdsait) kell szamitasba verfiiggetlenil a
pénziigyi teljesitést. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz égzakhoz kell kapcsolddniuk, amikor
azok gazdasagilag felmertiltek.

8.8. Az 6vatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbévétebevétel pénzigyi realizalasa bizonytalan. A
targyévi eredmény meghatérozasa soran az értékgesizamolasaval, a céltartalék képzésével kell
figyelembe venni az ételathatd kockazatot és feltételezheteszteséget akkor is, ha az az uzleti év
mérlegének fordulbnapja és a mérlegkészitépadtja kozott valt ismertté. Az értékcstkkenéseket,
értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell samiiiggetlentl attol, hogy az Uzleti év eredménye
nyereség vagy veszteség.

8.9. A brutté elszamolés elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illeid@vetelések és a kitelezettségek egymassal saerabe

e torvényben szabdlyozott esetek kivételével - sedimolhatok el.

8.10. Az egyedi értékelés elve

Az eszkodzoket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés beszamold elkészitése sordn egyedileg kell
rogziteni és értékelni.

8.11. Az idibeli elhatérolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatdsait, amelyekadgy tobb Uzleti évet is érintenek, az adobsizhk
bevételei és koltségei kozott olyan ardnyban Heli&molni, ahogyan az az alapul szolgalésithk és az
elszamolasi iflszak kdozott megoszlik.

8.12. A tartalom elgidlegessége a formaval szemben elve

A beszdmoldban és az azt alatamasztd konyvvezmi@s a gazdasagi eseményeket, ligyleteket a tésylege
gazdasagi tartalmuknak megféleh - e torvény alapelveihez, vonatkozéimdsaihoz igazoddan - kell
bemutatni, illetve annak megfedeh kell elszamolni.

8.13. A lényegesség elve

Lényegesnek misstl a beszamoldé szempontjab6l minden olyan infornéemelynek elhagyasa vagy
téves bemutatdsa - az észégég hatérain belll - befolyasolja a beszamolé adathasznaldk dontéseit.
Egy-egy tétel [ényegessé rigitését mas hasonlé tételekkel 6sszefliggésbemégikélni.

8.14. A koltség-haszon 6sszevetésének elve

A beszamoléban (a mérlegben, az eredménykimutataalddegészdét mellékletben) nyilvdnossagra hozott
informéacidk hasznosithatésaga (hasznosséga) altforyban az informacidkdllitasanak koltségeivel.

9. A szamviteli politika keretében elkészitendél szabalyzatok

A szamviteli politika keretében 6néll6 szabalyzatkdéeriil elkészitésre:

- az eszkdzOk és a forrdsok értékelési szabalyzata

- a szamlarend

- a bizonylati rend

- az eszkdzok és a forrdsok leltarkészitési értalfisi szabalyzata

- az eszkozok és a forrasok selejtezési szabalyzata

- a pénzkezelési szabalyzat

10. Az eszkdzok besoroldsa

A szamviteli tbrvény szerint a terndekzkozoket a befektetett eszkdzok, illetve a fosgk@zok kozé
rendeltetésik, hasznalatuk alapjan kell besorolni.




A forgbeszkozok kdzott kerlilnek kimutatasra mindaaa eszk6zok, amelyek nem tartésan szolgéljak a
tevékenységet, vagyis egy év vagy egy évnél robiddbszak alatt elhasznalédnak vagy kikerlinek a
véllalkozasbdl.

Amennyiben egy adott eszkdz haszndlata, rendeadtatégvaltozik, mert az eszkdz a tevékenységet, a
mikodést tartdsan mar nem szolgalja vagy forditvoalannak besorolasat meg kell valtoztatni; az
eszkozt - legkébb a mérlegkészitésddzakaban, a mérlegfordulonapra vonatkozoan - étskeblni a
befektetett eszktzok kozil a forgdeszkdzok kozéyvigditva, a forgdeszkdzok kodzil a befektetett

eszkdzok kozé.
Az értékpapirok beszerzésének céljat a vezetésoratameg, és ennek alapjan kell dllomanyba venni a
befektetett pénzigyi eszkozok vagy a forgbeszkozok kozott.

Modositasra (atcsoportositasra) is csak a vezétgesk alapjan keril sor a targyévet éent legkésbb

az lzleti év mérlegének készitésekor.

11. Ertékhelyesbités, értékelési tartalék

Ertékhelyesbitést, értékelési tartalékot nem mutaki.

12. Az alapitas -atszervezés koltségeinek elszansala

A felmertilt koltségeket egy dsszegben szamoljudzedredmeény terhére a felmertilés évében.

13. Mingsitési ismérvek a szamviteli elszamolasok szempadipl

13.1. Lényegesség kritériumai

A lényegesség elve alapjan lényegesnekégiiha beszamol6 szempontjab6l minden olyan infoidnac
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa befgly&sbkeszamold adatait, a felhasznald dontésejt. Eg
egy tétel lényegessé nisitését mas hasonlé tételekkel 6sszefliggéshemegitélni.

A jelentés 6sszed hiba

Jelenés Osszet a hiba, ha a hiba feltdrasanak évében a kil@nbliersrzések soran - ugyanazon évet
érintéen - megallapitott hibak, hibahatasok eredményét sékét ndveb-csokkend (eldjeltsl figgetlen)
abszolut értékének egyiittes 0sszege meghaladjéendredtt lizleti év mérle@sszegének 2 szazalékat,
illetve ha a mérle@®sszeg 2 szazaléka nem haladja meg az 1 millidtéayiakkor az 1 millio forintot.

Nem jelends 6sszeta hiba ha a hiba feltarasanak évében, a kil@heliendrzések soran, egy adott Gzleti
évet érinben (évenként kilon-kulon) feltart hibak és hibakaka eredményt, sajatkét ndved-csokkend

- értékének egylttes (gltol fuggetlen, abszolit) 6sszege nem haladja megeatje dsszeg hiba
értékhatarat.

A jelen®s 6sszetinek mirsild hibakat és hibahatasokat a targyévi mérlegbemnegsrenykimutatasban a
szamviteli torvény alapjan kiulén oszlopban mutatpgk A fentiek alapjan jelets 6sszegnek mirsitett
hibdkat és hibahatasokat a feltarast kémet kulon 6konyvi szamlara kell kdnyvelni az adott
szamlacsoporton belil, évszammal elkilonitetten.

13.2. Fajlagosan kis értéli készletek

Az értékvesztés elszdmolasa szempontjdbdl fajlageda értékinek tekintjilk azokat a készleteket,
amelyek esetében készletcsoportonkétkdifiyvi szamlanként) az értékvesztés nem haladja meg
nyilvantartott érték 5%-at.

13.3. A teljesitési és késziltségi fok meghatarozisk modszere

A teljesitési fok a szebrés elszamolasi egységére, mig a készlltségi fmdfejezetlen termelésre és a
félkész termékekre vonatkoz6 fogalmak.

Az elvégzett munka felmerilt kéltségeinek a mun&ediilt 6sszes koltségéhez viszonyitott aranyadalapj
13.4. A vewnként, addsonként kisdsszdgkdvetelések értéke

Azt tekintjik kisosszejkovetelésnek, amely nem haladja meg a 100 ezet. Ft-

13.5. Kivételes nagysagu vagydbrdulasu bevételek, koltségek és raforditasok

A kivételes nagysagu vagyodbrdulasu tételek kiiszobértékét az tzleti év métdeg kimutatott sajabke
értékének 40 szazalékaban hatarozzuk meg. Ennekelelégn az elszamolt kivételes nagysagu vagy
eléfordulasu bevételeket, koltségeket illetve rafdsidkat ezt meghaladé 6sszeg esetén a Kiegészit
mellékletben tételesen bemutatjuk.

13.6. Behajthatatlan kbvetelések esetében aranytal&dltség

Behajthatatlan kovetelések esetében maximum a Wajtle kdltségeinek haromszorosaban hatarozzuk
meg azt az értéket amikor a végrehajtassal kagosokéltségek mar nincsenek aranyban a kévew@lésb
varhatéan megszerezigisszeggel.

14. Amortizacios politika

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanal anoasélettartam végén varhatdé maradvanyértékkel
csOkkentett bekerilési értékb kell kiindulni.
Hasznos élettartam:az az idszak, amely alatt az amortizalhaté eszkozt a ghadéliddaranyosan vagy




teljesitményaranyosan az eredmény terhére elszamolj
Maradvanyérték: a rendeltetésszehasznalatbavétel, az izembe helyezépgddtjdban - a rendelkezésre
allé informéacidk alapjan, a hasznos élettartam ¥éggében - az eszkdz meghatarozott, a hasznos
élettartam végén varhatéan realizalhatd értéke.laNighet a maradvanyérték, ha annak értéke
valoszirisitheben nem jelerdis.

14.1. Maradvanyérték nagysaga

Az eszkdz maradvanyértékét - az egyedi értékelds alapjan - a hasznos élettartam végére szamitott
eszkdz, uzembehelyezésénegpidntjaban fellelhét hasonld kord eszkdz piaci értéke alapjan hatakozzu
meg.

Ha az eszkdznek a hasznos élettartam végén vanhaeelizalt értéke nem jeldis, akkor a
maradvanyértéket nullanak tekintjuk.

Nem jelen$s a maradvanyérték, ha annak dsszege nem érial@érvény altal elszamolhaté egy évre
jutd értékcsokkenés 0Osszegét. Nem jélenakkor sem, ha az eszkdz csak eredeti rendelidtésé
megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként értiiatsi tovabbd ha az eszkdz varhatéan nem lesz
értékesithet

Szoftverek és szamitastechnikai eszkdzok esetétremadvanyérték minden esetben nulla forint.

14.2. Alkalmazott leirdsi modszer(ek)

Az évenként elszamoland6 értékcstkkenésnek a Hékeditékhezbruttd értékhez) - maradvanyérték
megallapitasa esetén a maradvanyértékkel csokkdetetrilési értékhez (bruttdé értékhez) - viszatyit
aranyat, az egyedi eszkdz varhatdé hasznalat#| eblbdod élettartama, fizikai elhasznaldédasa éslesko
avulasa, az adott vallalkozasi tevékenységre jeliekdrilmények figyelembevételével kell megtervezni,
és azokat a nyilvantartasokon togédgzitést koveten a rendeltetésstehasznélatbavétély az izembe

helyezésil kell alkalmazni.
Az Uzembe helyezés ddontja az eszkdz szokasos vallalkozasi tevékenységetében tortén
rendeltetésszér hasznositadsanak a kézd idépontja.

A leirds linearisan, allando leirasi kulccsal thité

14.3. Ertékcsokkenés elszamolasa

Ertékcsokkenést az lizembe helyezés napjatol adtgenapjaig szamolunk el.

A 200 ezer forint egyedi beszerzésipadlitasi érték alatti targyi eszk6zok beszerzégiyalballitasi
koltségét a hasznalatbavételkor értékcsdkkendéasladnt egy dsszegben elszamoljuk.

Terven fellli értékcsokkenések és értékvesztéselteive azok visszairasa elszamolasanak esetei

Ha a véasérolt készlet (anyag, aru) bekerllési @reézi), illetve konyv szerinti értéke jelésen és
tartésan magasabb (20%-kal és 6 honapon tal), animérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke,
akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értékepelday a sajat termelgkészlet (befejezetlen termelés,
félkész és késztermék, allat) bekerulésbdhitasi), illetve kdnyv szerinti értéke jelésen és tartdsan
magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és Adiatiasi ara, akkor azt a mérlegben a még varnatoéa
felmerub koltségekkel csokkentett, varhatd tamogatasokkelelh eladasi aron szamitott értéken kell
kimutatni, a készlet értékét a kilonbdzetnek éréktéskénti elszamolasaval kell csokkenteni.
A vevs, az ados misitése alapjan az Uzleti év mérlegforduldonapjamdtd és a mérlegkészités
idépontjaig pénzigyileg nem rendezett kovetelésnéleéfive a hitelintézetekkel, pénzigyi
vallalkozdsokkal szembeni koveteléseket, a kolodbnhkaz dllegként adott 6sszegeket, tovabba a
bevételek aktiv ifbeli elhatarolasa kdzott I&kovetelésjelled tételeket is) értékvesztést kell elszamolni -
a mérlegkészités dgontjaban rendelkezésre allé informaciok alapjarkévetelés kényv szerinti értéke és
a kovetelés varhatéan megtéridsszege kozotti - veszteségjeileg killonbdzet 6sszegében, ha ez a
kilonbozet tartésnak mutatkozik és jetenbsszed, vagyis egy éven tuli és meghaladja a 200 ezet.Ft-
A vevonként, az adésonként kisOssidgveteléseknél - a vék, az addsok egyiittes nisitése alapjan -
az értékvesztés 0sszegét ezen kovetelések nyittéstia vételi értékének 50 szdzalékaban hatarozzuk
meg.

15. A valuta- és devizatételek értékelése

A valutakészlet, a devizaszamlandédeviza, a kulfoldi pénzértékre sz6l6 kovetelésekietett pénzigyi
eszkdz, értékpapir (egyutt: kilfoldi pénzértékredl&zeszkoz), illetve kotelezettség forintértékének
meghatarozasakor az alabbiak szerint jarunk el:

A valutat, a devizdt a Magyar Nemzeti Bank altakaéiett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra
atszamitani.

Azon gazdasagi események esetén, amelyeknél agmdike kilféldi pénzértékben kerlil meghatéarozasra,
kilfoldi pénzértékre szol6 kovetelés, illetve kéimdttség forintértékének meghatarozasa soranadards




forgalmi adorol sz4l6 térvénynek az adoalap foramhortéis megallapitasara vonatkozd@ighsai szerinti
arfolyamot alkalmazzuk.

Az elbzéekben &dirt devizaarfolyam hasznalatatél el kell térni,ahhitelintézet, a Magyar Nemzeti Bank,
illetve az Eurdpai Kdzponti Bank altal nem jegyzé#t nem konvertibilis valutat, ilyen valutara sz6l6
eszkozoket és kotelezettségeket kell forintra atfizdhi. Ez esetben a valuta szabadpiaci arfolyakedin
forintra atszamitani.

16. Céltartalekok képzése

Az addzés étti eredmény terhére céltartalékot kell képeznizékséges mértékben azokra a mdultbeli,
illetve a folyamatban &y lgyletekidl, szerddésekldl szarmazd, harmadik felekkel szembeni fizetési
kotelezettségekre [ideértve kuléndsen a jogszabalyheghatarozott garancialis kotelezettséget, goflig
kotelezettséget, a biztos (jtheni) kotelezettséget, a korengedményes nyugdijegkielégités miatti
fizetési kotelezettséget, a kornyezetvédelmi kétteéget], amelyek a mérlegfordulénapon valdiszin
vagy bizonyos, hogy fennallnak, de 6sszegilk vaggdélssségik éghontja még bizonytalan, és azokra a
vallalkozé a szlikséges fedezetet mas mabdon nem oshizta.

A céltartalék képzése soran a mérlegfordulonapomdid kotelezettségeket akkor is figyelembe kell,
venni, ha azok csak a mérlegfordulonap és a méraiiés idpontja kdzott valnak ismertté.
Céltartalékképzeés a jowbeni koltségekre

Az addzés éfti eredmeény terhére, a jéleni koltségekre nem képeziink céltartalékot.

17. A gazdasagi események kényvelésének hatarideje

A pénzeszkdzoket érifit gazdasagi fiveletek, események bizonylatainak adatait késedeiétidl,
készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal edpddejilletve bankszamla forgalomnal a hitelintézeti
értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozihétételeket legkéibb a targyhdt kbvéthd 15-éig a
konyvekben kotelgsen rogziteni kell.

Az értékcsokkenés elszadmolasanak gyakorisaga

A targyi eszkozok aktivalasat az analitikdba azvakdst kdved honap végéig fel kell jegyezni, de az
értékcsokkenést csak az év végi zaras keretébealdzAmolni, - mind az analitikdban, minds&dnyvben

- és az egyeztetést is ekkor kell elvégezni.

Az egyéb gazdasagi események kdnyvelésének hatgede

Az egyéb gazdasdgi liveletek, események bizonylatainak adatait a gagdaséveletek, események
megtorténte utdn negyedévenként, a targynegyettévets ho végéig kell a konyvekben rogziteni és a
fékonyvi szamlakon kimutatottakat az analitikaval egetni.
(Kivéve az értékvesztések, a céltartalékok és @zeidelhatarolasok, tovadbba a devizas, valutasetdiez
kapcsolédo arfolyam kulénbozetek megéllapitasasal 8kdnyvben tortéé elszamolasa amely csak az
éves zaras keretében térténik.)

18. Kényvviteli zarlat

Konywviteli zarlat csak év végén készil. A zarkatinka folyaman a folyamatos kényvelés teljesséetéte
érdekében egyeztetni kell &kbnyvet az analitikdkkal és el kell végezni a k¥, helyesbii és
egyezted konyveléseket.
Az éves zarast a beszamolé-készitési hdiigridell elvégezni. Az éves zaras utansékdnyvi kivonat
mellett minden dkdnyvi kartont és analitikat is ki kell nyomtatni.

19. A kiegészib melléklet szerkezete és tartalma

1. A tdmogatasi program keretében végleges jelldglfemsznalt 6sszegek tamogatasonként. (TAmogatasi
program alatt a kdzponti, az énkormanyzati és/vagynzetkdzi forrasbdl, illetve mas gazdalkodétél
kapott, a tevékenység fenntartasat, fejlesztészd tdmogatast, adomanyt kell érteni.)

2. A tamogatasi program keretében kapott visstateti (kotelezettségként kimutatott) tAmogatasra
vonatkoz6, részletezett adatok.

3. Az Uzleti évben végzetblhb tevékenységek és programok.

Az éves beszamol6 részét képddegészid mellékletet a hely és a kelet feltintetésével 2dgkodo
képviseletére jogosult személy koteles alairni.

20. Kdzhasznusagi melléklet szerkezete és tartalma

(Csak civil szervezetekre és olyan egyéb szerviemeteonatkozik, amelyre vonatkozéan a kdzhasznu

jogéllas megszerzését torvény |ivet teszi.)
1. A szervezet altal végzett kbzhasznu tevékenységmen tevékenységek €élcsoportjai és eredményei.
2. A kézhasznu jogallas megéallapitasahoz sziikségesadatok, mutaték.

2.1. A létesit okiratban megjeldlt kozfeladat teljesitésére itday kézhaszni tevékenysége(ek)
2.2. Hozz4jarulas a tarsadalom és az egyén koréségleteinek kielégitéséhez. (a szervezet szatgali
a szervezet testileti tagjain, munkavallaléin, énégein kivil mas személyek szaméra is hozzatiskgt



2.3. Eréforrasok

a) Atlagos éves bevétel

b) A két év egybeszamitott adozott eredménye
c) A személyi jelleg raforditasai (kiadasai) - a veéaisztségvisdik juttatasainak figyelembevétele nélkil
2.4. Tarsadalmi tamogatottsag
a) A személyi jovedelemadd meghatarozott részérneladdz6 rendelkezése szerint a szervezetnek
felajanlott Osszedgh kiutalt 0sszeg

b) A kézhasznu tevékenység érdekében felmerdlt ségik aranya

c) A kézhasznu tevékenység ellatasat tartosanétkétlagaban) sedikozérdek onkéntes tevékenységet
végd személyek szama

3. A vagyon felhasznalasaval kapcsolatos kimutatas.
4 A k6zhasznu cél szerinti juttatasok kimutatasa.

5. A vezetb tisztségvisdlknek nydjtott juttatasok 6sszege és a juttatdsldsmesiti vezet tisztségek
felsorolasa.

Zaro rendelkezések

A szamviteli politika kialakitasaért, karbantargésa@s végrehajtasaért a szervezet pzet felebs.

A szamviteli politika keretében hozott dontésekadptt szervezetre koteleZrvényiek, azoktdl eltérni
csak a szamviteli politika - a torvényisghsoknak megfelél - modositasa, illetve a modositott
szabdlyzatok  elfogaddsa utdn, az  azokban foglakakn megfeled modon  lehet.

A szamviteli politika személyi hatalyakiterjed a szervezet 6sszes alkalmazottjara ¢&réagh szamviteli
politika id 6beni hatalya az eredeti szabalyzat élmédositasaig terjed. Ezt kogeh a szamviteli politika

a kiegésztt modositassal egyitt, vagy az Uj egységes szebeefaeglalt szabalyzat hatalyossaga szerint
érvényes. A mddositasnal a szamviteli politika etieskévegezésébe a mddositast nem szilkséges egység
szerkezetbe foglalni.

A szamviteli politikat érink barmely véltozast 90 napon belikell atvezetni. A valtozasokat a szamviteli
politika végén, sorszamozott mellékletben kell dokatalni (a médositasoknak pontosan tartalmazniuk
kell a megvaltozott pont helyét és hatalyossagaty egységes szerkezetben kell elkésziteni.





