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1. A selejtezés altalanos tudnivaloi
Mind a Polgari Torvénykdnyv, mind a Szamviteli Tény hangsulyozza a vagyonért vald fétsiéget.
Annak érdekében, hogy a szervezetek ezt e téren rajuk rétt felédséget vallalhassak, célskenogy

igen precizen szabalyozzak az altaluk vezetett vezemel.

- a felesleges vagyontargyak folyamatos feltardsana  rendjét,

- a feleslegessé vélas ismérveit, altalanos fediGte

- a feltart  eszkdzok  elkllonitésének,  tarolasanaks ényilvantartasanak  rendjét,

- az értékesités lehetséges modjat,

- a hasznositasi és selejtezési eljaras lefolgatags ellefrzéséért feldls személyek jogait és feladatait,
- a hasznositasi eljaras lefolytatasanak, nyilvédddnak modjat, tekintettel arra, hogy a haszawsit
érdekében minden éssizentézkedést meg kell tenni, valamint arra is, hagelejtezés nem jelent fizikai

megsemmisitést vagy hasznalatra alkalmatlanna t, tétel
- a hasznositassal Osszeftigg értékelést, valamint

- a hasznositas €s selejtezés pénzugyi elszamakisan maodjat.

A felesleges vagyontargyak csoportositasa:
- immaterialis javak,

- targyi eszk6zok,

- anyagok,

- aruk,

- sajéat termelés készletek.

A hasznositas soran szilkséges tennivaldk:
- hasznositando eszkdzok feltarasa,
- elkulonités (raktarban),

- a hasznositandé eszkdzok jegyzékbe foglalasa,
- a hasznositas engedélyezése,
- felajanlas mas gazdalkodoknak,

- értékesitési ar meghatarozasa,
- hirdetés,

- értékesités.

A selejtezés soran ellatandé feladatok:

- a selejtes eszkozok feltarasa,

- elkulonités (raktarban),

- a selejtes készletek jegyzékbe foglalasa,
- selejtezés engedélyezése,

- selejtezés lefolytatasa,

- hasznos anyag és hulladék hasznositasa,

- megsemmisités.

2. A felesleges vagyontargyak feltardsa, hasznost

A feleslegessé valas ismérvei: feleslegesnelsiinegy eszktz, ha azt a hasznositassal és sétsjedz
megbizott munkatars, vagy bizottsdg megéelelterjesztése alapjan a gazdalkodd wé&eetannak
nyilvanitja.

Helyes évente legalabb egyszer elvégezni a kékzlemainositését, azaz megallapitando:
- mely eszkdzok véltak feleslegessé,
- melyek véltak értékesithetetlenné.

A feleslegessé valt vagyontargyak feltardsa folyamanunka. A rendelet @rdsa szerint a felesleges
eszkdzok és készletek feltdrasa, hasznositastyeilleelejtezése a gazdalkodd szervezet hataskorébe
tartozik.

A felesleges készletek feltardsa masképpen torténik
- hasznalatban Iév eszkdzoknél
- raktarban [V eszkozoknél



Hasznalatban [53Y; eszkozoknél:

Az eszkbzbket hasznald egységek lélegt irasban jelentsék be a terlletikonéldglesleges targyi
eszkdzoket, anyagokat. A készletilzésével megbizott szervezet vagy dolgozé a fdtatjaaszkdzok
atvételéél és elszallitasarol gondoskodjék. Azokat elkilmitélszeal raktarra venni, kilonos tekintettel
azokra az eszkdzokre, amelyek még hasznalhatog, ldeabbi idszakban koltségként méar elszamoltak
azokat.

Raktarban (3% eszkdzoknél:

Altalaban a gazdalkodonal e feladattal megbizotyaid kotelessége évente, de legaldbb a leltarozast
megebzéen felmérni a kezelésében & v felesleges és selejtes eszkdzoket, készleteket.

A cégen belll nem hasznosithatd, felesleges vagsgyak hasznositasara javaslatot kell 6sszedlligani

javaslatnak ki kell térnie a hasznositas moddjara, melna torténhet:

- eladassal, immobilkészlet-jegyzék alapjan,
- leértékelt aron valé értékesitéssel,
- versenytargyalassal tor@n értékesitéssel,

- atadassal,

- leértékeléssel és készletben tartassal,
- bérbeadassal,

- a cégen beluli atcsoportositassal.
- Eladas

Eladasnél a felesleges vagyontargy térités ellenéheghatarozott feltétel mellett értékesithatcég altal
kivalasztott kérben. A térités mértékében, az &ddspontjaban, a fizetési mdédban és hatd&h - a
pénzforgalmi dlirdsok keretén beldl - a felek allapodnak meg.
Altalanos szempont: az eladasi ar a hulladékarnalagasabb kell, hogy legyen.
A felesleges vagyontargyak hasznositdsanak mosljatz &ladasi arat mindig a cég végehagyja jova.
Ertékesités csak azonnali készpénzfizetés ellenéirééhet, az eladasrol szamlat kell kiallitani aés

vagyontargy csak a kifizetett szamla ellenében, lligdéavéllel adhato at.

- Leértékelt aron valé értékesités
A cég szaméara megfetelaron tortéfi értékesités esetén a felesleges vagyontargyatékelraron is
értékesithéik, ehhez a cég vezpének engedélye szilkséges.
Az értékesitésit szamlat kell kiallitani, amelyi 1-1 példany

- a Vevo,

- a koényveb,

- a pénztaros,

- a selejtezési bizottsag példanya.
- Atadas térittsmentesen
Az atadasrol készilt jeg§kdnyv eredeti példanya a cégnél marad,
- egy masolati példany az atvey

- egy masolati példany a felesleges készletekre atkom6 jelentés  melléklete.

- Bérbeadas

A gazdalkod6 szervezetek a felesleges eszkozeidiebadhatjdk. A gazdalkoddk a vagyontargyak
ataddsanak &artamaban és a haszndlati dij mértékében szak@tipodhatnak meg. A bérbevea
fizetett hasznalati dij 6sszegét koltségként, edoéadd a kapott haszndlati dij 6sszegét arbevételké
szamolja el.

A bérletil bérleti szerddést kell kotni, a bérleti dijat Ggy kell megaltapii, hogy az fedezze a gazdalkod6
szervezet koltségeit. A bérbe adott vagyontargye&gpeszkdzallomanyabdl nem toréietEzen targyak
értékcsokkenésének kiszamitasarol, elszamolasaroyié/antartdsarol a bérbe ado cég a kényvelésében
koteles gondoskodni.

-Versenytargyalas



A gazdalkodd az eladni kivant felesleges vagyonticgt adott esethen meghirdetni koteles. A hirdetés
feladasara vonatkozd bizonylatokat a szamvitelomytatokhoz hasonl6an kell mé&dgni. A hirdetést
kovets 30 nap utan, nyilvdnos versenytargyalds Utjantléhékesiteni a felesleges vagyontargyakat. Az
eladasi iranyarat szakemberek véleményének figymdedtelével kell meghatarozni. Az értékesités
szamlazasi kotelezettség ala esik.

3. Leértékelési és selejtezesi eljaras

Az eszkdzoket altalaban akkor helyes selejtezni,
- ha azokat a szabalyos modon feleslegesnek nitibitak, de az értékesitési kisérlet nem jart
eredménnyel,

- ha azok rendeltetésstiethaszndlatra alkalmatlannd valtak, vagyis kimeritik selejt fogalmat,

- ha a targyi eszkdzok rendeltetéséizer hasznalat soran elhasznalédtak,
- karesemény soran véltak selejtté.

A selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést, ivéke a Kkoteledvé tett eseteket.
A legtobb gazdalkoddnal altalaban évente egyszégjtesnek, de a leltdrozast meggien helyes
koteleien  ebirni  az e  célbol  elkilonitett,  Osszdfptt eszkdzok  selejtezését.

A selejtezés végrehajtasat bizonylaton kell rogzites a selejtezések lebonyolitasa soran a kouetkez
feladatokat kell sorra venni:

- Selejtes eszkoz bejelentése
Az eszkdzoket hasznald egységek jelezzék, ha aletigktin selejtes eszkozt tarolnak.

- Elkulonités raktarban
A leadott selejtezerfdeszkdzoket, ha lehetséges, szallitsak kilon fzktd¢isebb szervezeteknél raktaron
belil elkilonitve, ha nincs raktar “selejtez&€hd megjeloléssel helyes tarolni azokat.

- Selejtezend eszkdzok jegyzékbe foglalasa
A készletek 6rzéséért feldls egység, vagy dolgozd készitse el a selejtézergizkozok listajat.

- Selejtezési jegyikonyv elkészitése
Az Osszeallitott jegyzékek alapjan a selejtezéedeits, miutdn megszemilélte a selejtezeedzkdzoket,
elkésziti a selejtezési jegikdnyvet, majd aldirasaval igazolja az abbaib #datok tartalmi, szamszaki és
szamviteli helyességét.
A selejtezési jegyskonyveket kilon kell elkésziteni, eszkdzfajtankként

Az eszkdzok és a készletek jellegkla nyilvantartads kilonbségéiifakaddan megkllonboztetjik a targyi
eszkdzok és a készletek selejtezési j8lgymyvét. Immateridlis javak jeg§kdnyve azonos lehet a targyi
eszkdzok jegyzkonyvével.

Targyi eszkdz selejtezési jegdnyve: a jegydkonyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkoz
allomanyvaltozas bizonylata is, amely

- a tulajdon védelmének biztositasa érdekében az lenéetéshez és

- a selejtezés konywviteli elszamolasahoz sziksadawk feljegyzésére is alkalmas.

Készlet selejtezési jegykdnyv: a készletek selejtezésénél és leértékelEsémdszeresitett nyomtatvany.
A jegyzdkényvben az eljaras lefolytatasara kijelolt doldozéagy bizottsag végleges javaslatat kell
Osszefoglalni, melyet alairasukkal hitelesitenek.

A jegyzokonyv alkalmas legyen:
- a vagyon védelmének biztositasa érdekében  székségelledrzéshez, valamint
- a selejtezés és leértékelés kdnyvviteli elszasabiaz.

- A selejtezési dontés €s a selejtezés lefolytatdsa
A szervezet vezéfe egyszemélyben dont az eszkdzok selejtegksér

- Haszonanyag és hulladék raktarra vétele



A selejtezett vagyontargyakbdl kibontott anyagofsata selejtezés lebonyolitdsa soran keletkezeétbegy
értékesithét hulladékokat

- raktarra kell vételezni a selejtezési jetpmyvre hivatkozva,

- a haszonanyagokra, hulladék anyagokra érvényszsiraviteli tdrvényben &irt forgalmi aron.

- Haszonanyag és hulladék hasznositasa, értéleesités
A kiselejtezett eszk6zokb nyert haszonanyag, hulladék hasznositdsat aeszatan belll vagy kivil meg
kell kisérelni. Ha ez nem Ilehetséges, uUgy az adetizk6zt meg kell semmisiteni.

A hulladék értékesitésekor a szallitlevélen ézamtan minden esetben fel kell tintetni a selefiezé
jegyzokonyv szamat.

- Megsemmisités
Azokat a kiselejtezett vagyontargyakat, amelyeket fiaszon-, sem hulladék anyagként, sem mas médon
hasznositani nem lehet vagy nem szabad meg kell  mistteni.

A megsemmisitést jegyzékonyvet kell felvenni.

A megsemmisités az anyag jellegdtiggéen, meghatarozott technikai eljarassal torténikeljaras soran

a tulajdonvédelmi, az egészségugyi, a kornyezelwéddletve a balesetelharitasi szabalyokat bd kel
tartani.

4. A hasznositas és selejtezés pénziigyi szamvidddzamolasa

A leirtak alapjan lebonyolitott hasznositdsok dejezések eredménye a gazdalkod6 szamvitelében meg
kell jelenjen.

A szamviteli torvény értelmében a gazdalkoddk székedl adjanak a beszamolasi6gtakban feltart
felesleges vagyontargyak hasznositasarol és e, a hianyzé vagy megsemmisilt vagyontargyak
értékédl, immaterialis javak, targyi eszkodzok, valamint  skietek bontasaban.

A hasznositasi és selejtezési eljaras eredménykigott 6sszegek kdnyvelésénél, valamint az értsltes
eszkdzok Aallomanyabdl valé kivezetésnél a szanvitdrvény ebirdsait kell alkalmazni.

Zaro rendelkezések

A szamviteli politika keretében elkésziténdelejtezési szabalyzat kialakitdséért, karbarstaétd és
végrehajtaséért a szervezet véjeet a felebs.

A selejtezési szabdlyzatban hozott dontések az sdenvezetre kotelézrvényiek, azoktol eltérni csak a
selejtezési szabdlyzat - a torvénydigdsoknak megfelél- médositasa, illetve a médositott szabalyzatok
elfogadasa utan, az azokban foglaltaknak megfelel modon lehet.

A szabalyzat személyi hatalyakiterjed a szervezet 6sszes alkalmazottjara égréagA szabalyzat
idébeni hatalya az eredeti szabdlyzat &lsnddositasaig terjed. Ezt kdbeh a selejtezési szabdlyzat a
kiegészid modositassal egyltt vagy az Uj egységes szerkedetftalt szabalyzat hatalyossaga szerint
érvényes. A modositasnal a selejtezési szabalyeate® szOvegezésébe a modositast nem szilkséges
egységes szerkezetbe foglalni.

A selejtezési szabalyzatot érfinbarmely véltozast 90 napon belulkell atvezetni. A valtozasokat a
szabalyzat végén, sorszadmozott mellékletben kédiisbentalni (a médositasoknak pontosan tartalmazniuk
kell a megvaltozott pont helyét és hatalyossagaggy egységes szerkezetben Kkell elkésziteni.
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